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Административный регламент

предоставления муниципальными образовательными учреждениями муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, 

рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин 

(модулей), годовых календарных учебных графиках»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги в сфере организации работы муниципальных образовательных учреждений Переволоцкого района, определяет состав, порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (далее – муниципальная услуга) осуществляют муниципальные образовательные учреждения Переволоцкого района (далее – муниципальное образовательное учреждение) (Приложение №1).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

Приказ Минобразования Российской Федерации от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 
№ 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 
№ 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 
№ 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении».
1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах рабочих курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципальных образовательных учреждений.

1.5. Получателем муниципальной услуги являются физические и юридические  лица – имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Получателем муниципальной услуги является законный представитель ребенка.

Заявителем может быть как получатель услуги, так и лицо, действующее от имени законного представителя поступающего на основании доверенности (Доверенность, заверенная рукописной подписью законного представителя ребенка, не требующая нотариального заверения.)

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках». 

2.2. Наименование учреждения предоставляющего муниципальную услугу: муниципальные образовательные учреждения (Приложение №1).

2.3. Для получения информации о муниципальной услуге получатель вправе обратиться:

 
- в устной или письменной форме лично в муниципальное образовательное учреждение;

- по телефону в муниципальное образовательное учреждение;

-по адресу электронной почты муниципального образовательного учреждения; 

- через Интернет-сайт муниципального образовательного учреждения.

Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес начальника отдела образования администрации Переволоцкого района по адресу: 461263, Оренбургская область, Переволоцкий район,  п. Переволоцкий, ул. Ленинская,  д. 85, либо по электронной почте 56ouo34@obraz-orenburg.ru.   

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю официальной информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах рабочих курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках муниципальных образовательных учреждений.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования:

- по телефону;

- по электронной почте;

- посредством личного обращения;

- на официальном сайте;

- по письменным запросам (обращениям).

2.4.1. При использовании средств телефонной связи информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется получателю муниципальной услуги в момент обращения. 

В случае если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может ответить на вопрос гражданина, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.4.2. На информационных стендах, расположенных непосредственно в здании муниципального образовательного учреждения, информация предоставляется в соответствии с режимом работы учреждения.

2.4.3. При информировании в форме ответов на обращения, полученные по электронной почте, ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес обратившегося не ранее следующего рабочего дня с момента поступления обращения.

2.4.4. Консультирование получателя муниципальной услуги по интересующим вопросам во время личного приема сотрудниками муниципального образовательное учреждения.

2.4.5. При информировании в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте ответ на обращение направляется на почтовый адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.5. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги является Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) обращение (запрос) получателя муниципальной услуги.

Образец запроса представлен в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.7. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной  услуги являются:

отсутствие достаточной информации для осуществления услуги;

случай, когда запрашиваемая информация касается третьих лиц без предоставления официальных документов, устанавливающих право представлять их интересы.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части предоставления документированной информации являются:

заявление на предоставление документированной информации оформлено не надлежащим образом;

информация, запрашиваемая в заявлении, не входит в перечень обязательной к предоставлению.

2.9. В соответствии с действующим законодательством муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в течение трех дней.

2.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, сотрудником муниципального образовательного учреждения одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.12. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещена информация о днях и времени приема граждан, настоящий регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Своевременный прием граждан.

2.13.2. Соблюдение требований настоящего административного регламента при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3. Полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с установленным настоящим административным регламентом требований.

2.13.4. Результативность оказания муниципальной услуги.

III. Административные процедуры
3.1. Информация о месте нахождения исполнителя муниципальной услуги:

3.1.2. Контактный телефон 

3.1.3. Адрес электронной почты 

3.2. Предоставление информации о муниципальной услуге включает в себя следующие административные процедуры:

1) своевременное размещение достоверной информации о муниципальной услуге;

2) своевременное обновление информации;

3) рассмотрение обращения;

4) предоставление (или мотивированный отказ в предоставлении) информации;

5) контроль за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.1. Размещение и обновление достоверной информации о муниципальной услуге, размещенной на информационных стендах в здании муниципального образовательного учреждения, на официальном сайте.

3.2.2. Интернет-обращение, направленное по электронной почте, регистрируется ответственным за прием сообщений специалистом путем присвоения регистрационного номера, внесения данного номера и даты в журнал учета и регистрации, и исполняется не ранее следующего рабочего дня с момента регистрации обращения.

3.2.3. Муниципальная услуга считается предоставленной, если потребителю муниципальной услуги предоставлена запрашиваемая информация или дан мотивированный ответ о невозможности ее выполнения по причинам, перечисленным в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

3.2.4. В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением, получателя муниципальной услуги информируют об этом, и предлагают уточнить и дополнить обращение.

3.2.5. В случае если запрашиваемая информация отсутствует в муниципальном образовательном учреждении, получателю муниципальной услуги предоставляется информация о месте ее предоставления или даются рекомендации по ее поиску.

3.2.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.3. Сотрудники при ответах на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан обязаны предоставлять достоверную и полную информацию о нормативном правовом обеспечении, условиях, порядке, формах предоставления муниципальной услуги.

3.4. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в муниципальном образовательном учреждении, путем личного консультирования должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

2) при обращении по телефону - в виде устного ответа в исчерпывающем объеме запрашиваемой информации;

3) при обращении по электронной почте - в виде ответа в исчерпывающем объеме запрашиваемой информации (компьютерный набор) на адрес электронной почты заявителя;

4) при письменном запросе (обращении) - в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте или передачи информационного письма непосредственно заявителю;

5) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет: на официальном сайте, на информационных стендах в здании. 

3.5. На информационных стендах в здании муниципального образовательного учреждения размещается следующая информация:

1) режим консультирования и приема граждан специалистами 

2) порядок получения справок и консультаций.

IV. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляет руководитель образовательного учреждения.

4.2. Периодический контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет заместитель руководителя образовательного учреждения (при его наличии).

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие), решения должностных лиц муниципального образовательного учреждения.

4.3. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
5.1. Граждане  вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Граждане вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное  заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Устное обращение допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение.

5.3. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан ему устно в ходе личного приема. В остальных случаях, по существу поставленных в обращении вопросов дается письменный ответ.

5.4. Письменное обращение, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. При обращении граждан с письменным обращением указанное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления, органам муниципальной власти, иным организациям или должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заинтересованное лицо.

5.6. Граждане в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и (или) его должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В подтверждение своих доводов заинтересованное лицо вправе приложить к письменному обращению необходимые документы и материалы либо их копии.

5.7. Должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения.

По результатам рассмотрения обращения соответствующим должностным лицом (руководителем органа) принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.9. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.10. Действие (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации 

об образовательных программах и учебных 

планах, рабочих программах учебных курсов, 

предметов, дисциплин (модулей), годовых 

календарных учебных графиках»

Муниципальные образовательные учреждения Переволоцкого района
	№
	Наименование образовательного учреждения
	Почтовый адрес
	Телефон, e-mail, название сайта
	ФИО руководителя  

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1 п. Переволоцкий» 
	461263, п. Переволоцкий ул. Почтовая, 16
	8(35338) 21-4-89, 

sch340001@gmail.com 

perev-sch1.xost.ru
	Гончаренко Вадим Анатольевич

	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2 п. Переволоцкий» 
	461263, п. Переволоцкий ул. Ленинская, 114а
	8(35338) 32-5-86

sch340002@gmail.com 

perevschool2.ucoz.ru
	Бунин Сергей Викторович

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3 п. Переволоцкий» 
	461263, п. Переволоцкий  ул. Молодежная, 8
	8(35338) 31-9-80

sch340003@gmail.com
sch34003.ucoz.ru
	Арапов Владимир Федорович

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4 п. Переволоцкий» 
	461263, п. Переволоцкий ул. Космическая, 16
	8(35338) 21-8-28,

31-2-91

sch340004@gmail.com 

perevscl4.narod.ru
	Абязова Наиля Шамилевна

	5
	 Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Адамовка Переволоцкого района»  
	461287, с. Адамовка Переволоцкого района ул. Школьная, 2
	8(35338) 23-5-31

sch340006@gmail.com 


	Таржанова Софья Тимирхановна

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Донецкое Переволоцкого района»  
	461292, с. Донецкое Переволоцкого района ул. Почтовая, 19
	8(35338) 25-5-32

sch340007@gmail.com 
	Квитко Светлана Леонидовна

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Зубочистка 1 Переволоцкого района»  
	461273, с. Зубочистка 1 Переволоцкого района ул. Восточная, 9б
	8(35338) 27-2-86

sch340008@gmail.com 
	Кушова Гульнара Равиловна

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Зубочистка 2 Переволоцкого района»  
	461274, с. Зубочистка 2 Переволоцкого района ул. Центральная
	8(35338) 20-7-60

sch340009@gmail.com 

priurscholl.narod.ru
	Аблязова Зубарзат Макаримовна

	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Кариновка Переволоцкого района»  
	461291, с. Кариновка Переволоцкого района ул. Центральная, 2
	8(35338) 25-3-46

sch3400010@gmail.com 

karinovka.sitecity.ru
	Храмшина Лидия Юрьевна

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Кичкасс Переволоцкого района»  
	461284, с. Кичкасс Переволоцкого район ул. Заречная 31 а 
	8(35338) 24-7-44

sch3400011@gmail.com 


	Салтаненко Тамара Федоровна

	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Кубанка Переволоцкого района»  
	461288, с. Кубанка Переволоцкого района ул. Макаренко, 4
	8(35338) 24-4-98

sch3400012@gmail.com 
	Алпатова Наталья Витальевна

	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Кутлумбетово Переволоцкого района»  
	461283, с. Кутлумбетово Переволоцкого района ул. Уран, 1
	8(35338) 24-1-63

sch3400013@gmail.com 
	Салимова Мунавара Минихановна

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Мамалаевка Переволоцкого района»  
	461271, с. Мамалаевка Переволоцкого района ул. Школьная, 2
	8(35338) 23-3-31

sch3400014@gmail.com 
	Широков Сергей Николаевич

	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Претория Переволоцкого района»  
	461285, с. Претория Переволоцкого района ул. Школьная 7а
	8(35338) 23-1-83

sch3400015@gmail.com 


	Сухова Раиса Александровна

	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Родничный Дол Переволоцкого района»  
	461293, с. Родничный Дол Переволоцкого района ул. Школьная
	8(35338) 25-6-52

sch3400016@gmail.com 
	Решетова Нина Михайловна

	16
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа п. Садовый Переволоцкого района»  
	461279, п. Садовый Переволоцкого района ул. Центральная, 21
	8(35338) 26-2-36

sch3400017@gmail.com 


	Головин Александр Иванович

	17
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Степановка Переволоцкого района»  
	461283, с. Степановка Переволоцкого района, ул. Школьная 2 а
	8(35338) 24-3-19

sch3400018@gmail.com 


	Жирнов Сергей Александрович

	18
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Чесноковка Переволоцкого района»  
	461272, с. Чесноковка Переволоцкого района ул. Вишневая, 2
	8(35338) 23-6-10

sch3400020@gmail.com 

chesn.orenschools.ru
	Бакирова Раиса Халиловна

	19
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Япрынцево Переволоцкого района»  
	461281, с. Япрынцево Переволоцкого района ул. Школьная, 1
	8(35338) 25-2-36

sch3400021@gmail.com 
	Гущина Светлана Николаевна

	20
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с. Абрамовка Переволоцкого района»   
	461286, с. Абрамовка Переволоцкого района ул. Школьная, 1
	8(35338) 29-2-56

sch3400022@gmail.com 
	Яковлева Антонина Ивановна

	21
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с. Татищево Переволоцкого района»  
	461275, с. Татищево Переволоцкого района ул. Школьная, 5
	8(35338) 25-7-22

sch3400019@gmail.com 

tatschool1.narod.ru
	Кандаурова Наталья Григорьевна

	22
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с. Капитоновка Переволоцкого района»   
	461271, с. Капитоновка Переволоцкого района ул. Школьная, 17
	8(35338) 23-3-86

sch3400027@gmail.com
	Панишева Ирина Александровна

	23
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с. Родничное Переволоцкого района»   
	461288, с. Родничное Переволоцкого района ул. Родничная, 35
	8(35338) 24-4-61

sch3400037@gmail.com 
	Яруллина Альмира Юсуповна

	24
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с. Сенное Переволоцкого района»   
	461282, с. Сенное Переволоцкого района ул. Молодежная 22
	8(35338) 24-6-24

sch3400024@gmail.com 
	Мастюгина Екатерина Анатольевна

	25
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа ст. Сырт Переволоцкого района»   
	461290, ст. Сырт Переволоцкого района ул. Новая, 15
	8(35338) 23-8-21

sch3400025@gmail.com 

	Попова Татьяна Андреевна

	26
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа с. Алмала Переволоцкого района»   
	461283, с. Алмала Переволоцкого района, ул. Школьная, 7
	sch3400030@gmail.com 
	Валеева Ильвира Фаритовна

	27
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа с. Алисово Переволоцкого района»   
	461283, с. Алисово Переволоцкого района, ул. Союзная, 40
	sch3400029@gmail.com 
	Хасанова Лениза Ишмурзиевна

	28
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа с. В-Кунакбай Переволоцкого района»   
	461285, с. Кунакбай Переволоцкого района, ул. Солнечная, 18 а
	sch3400031@gmail.com 
	Табульдина Зайтуна Мансуровна

	29
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа х. Южный  Переволоцкого района»   
	461279, х. Южный Переволоцкого района, ул. Южная, 26
	sch3400036@gmail.com 
	Рызыванова

Наталья Петровна

	30
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа с. Филиповка Переволоцкого района»   
	461263 Переволоцкий район с. Филиповка ул. Молодежная,10
	sch3400026@gmail.com 

8(35338)25-1-02
	Борисова Валентина Васильевна

	31
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 1 п. Переволоцкий"
	461263 п. Переволоцкий ул. Почтовая,15
	раб.8(35338)21-6-65


	Степанова Ольга Прокофьевна

	32
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 4 п. Переволоцкий"
	461263 п. Переволоцкий ул. Ленинская,114 б
	раб. 8(35338)32-7-11


	Чудаева Елена Ивановна

	33
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад № 6 п. Переволоцкий"
	461263 п. Переволоцкая, ул Восточная,20
	раб. 8(35338)21-8-07

	Ведмеденко Ирина Борисовна

	34
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Степановка Переволоцкого района"
	461283 Переволоцкий район с. Степановка ул. Рабочая,16
	раб. 8(35338)24-2-72
	Киршина Антонина Александровна

	35
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Алисово Переволоцкого района"
	461285 Переволоцкий район с. Алисово Союзная,38
	-
	Яртыбаева Сарья Сапаровна

	36
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Кичкасс Переволоцкого района"
	461284 Переволоцкий район с. Кичкасс ул.Ленинская,25а
	раб. 8(35338)24-7-68


	Каримова Тазкира Камалеевна

	37
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Кубанка Переволоцкого района"
	461288 Переволоцкий район с. Кубанка ул. Советская,36
	раб. 8(35338)24-4-29


	Назырова Амина Салиховна

	38
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Претория Переволоцкого района"
	461285 Переволоцкий район с. Претория ул. Парковая,1
	раб. 8(35338)23-2-83
	Скосарева Татьяна Петровна

	39
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Адамовка Переволоцкого района"
	461287 Переволоцкий район с. Адамовка ул. Школьная,2а
	-
	Иванченко Любовь Александровна

	40
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Кариновка Переволоцкого района"
	461291 Переволоцкий район с. Кариновка ул. Центральная,24
	-
	Рулева Светлана Владимировна

	41
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Татищево Переволоцкого района"
	461275 Переволоцкий район с. Татищево ул. Школьная,3
	-
	Прохорова Мария Петровна

	42
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Родничный Дол Переволоцкого района"
	461293 Переволоцкий район с. Родничный дол ул. Центральная,3
	-
	Радаева Анна Александровна

	43
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Зубочистка 1 Переволоцкого района"
	461273 Переволоцкий район с. Зубочистка-1 ул. Восточная,9а
	-
	Маскова Мунира Шарифовна

	44
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Зубочистка 2 Переволоцкого района"
	461274 Переволоцкий район с. Зубочистка-2 ул. Центральная 20
	-
	Муртазина Раиля Гинатулловна



	45
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад с. Чесноковка Переволоцкого района"
	461272 Переволоцкий район с. Чесноковка ул. Кушмухаметова 6
	-
	Бакирова Валентина Ивановна

	46
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад п. Садовый Переволоцкого района"
	461279 Переволоцкий район п. Садовый ул. Центральная 21
	-
	Брянцева Елена Ивановна

	47
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей "Переволоцкий центр детского творчества"
	461263 Переволоцкий район п. Переволоцкий ул. Шереметьево 2
	р. 8(35338)31-3-12
	Трунова Екатерина Андреевна

	48
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей "Переволоцкая детско-юношеская спортивная школа"
	461263 Переволоцкий район п. Переволоцкий ул. Ленинская 61
	р. 8(35338)21-6-68
	Дегирменджи Арсен Сенаверович
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ФОРМА

ОБРАЩЕНИЯ (ЗАПРОСА) ПОЛУЧАТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

______________________________________

указывается фамилия, имя, отчество 
руководителя учреждения

От ______________________________________

указывается фамилия, имя, отчество

Проживающего (ей) по адресу:

_________________________________________

 указывается полный почтовый адрес

ЗАПРОС

Прошу Вас предоставить информацию о (формулируется запрашиваемая информация).

_______ _____________________

подпись /расшифровка подписи/

«____» _______________ 20__ г.
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Блок-схема последовательности административных процедур















Муниципальное образовательное учреждение





         Устное информирование





     Письменное


информирование





     Публичное информирование





Предоставление полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, либо информирование заявителя о его праве на получение информации из иных источников





Прием и регистрация обращения





Подготовка информации и размещение в средствах массовой информации и на официальном сайте 





Первоначальное рассмотрение  обращения и наложение резолюции





Подготовка письменного ответа на обращение





Отправка ответа заявителю








