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Положение
об Отделе образования администрации Переволоцкого района
1. Общие положения

1.1. Отдел образования администрации Переволоцкого района (далее - Отдел образования) является структурным подразделением администрации Переволоцкого района с правами юридического лица, осуществляющим управление в сфере образования на территории района в пределах своей компетенции.

1.2. Отдел образования в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации "Об образовании", Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом администрации Переволоцкого района, законами Оренбургской области, иными правовыми актами Оренбургской области, решениями и приказами Министерства образования и науки Российской Федерации и Министерства образования Оренбургской области, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел образования осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Министерством образования Оренбургской области, органами местного самоуправления, другими государственными и общественными организациями.

1.4. Отдел образования является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет, расчетный счет, гербовую печать, штампы, бланки и обособленное имущество, необходимое для осуществления своих функций.

1.5. Имущество Отдела образования является муниципальной собственностью района и находится у Отдела образования на праве оперативного управления. Финансирование расходов на содержание Отдела образования осуществляется за счет средств бюджета района.
1.6. Отдел образования  может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, отвечать по своим обязательствам в соответствии с действующим законодательством.
1.7. В сферу деятельности Отдела образования входят подведомственные ему учреждения, являющиеся самостоятельными юридическими лицами, обеспечивающие различные услуги по функционированию системы образования:
- дошкольные образовательные учреждения;
- общеобразовательные учреждения (начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования);

- учреждения дополнительного образования детей.

          1.11. Полное наименование – Отдел образования администрации Переволоцкого района.

Сокращенное наименование – Переволоцкий РОО.
         1.12. Отдел образования находится по адресу: 461263, Оренбургская область, Переволоцкий, п. Переволоцкий, ул. Ленинская, 85. Телефон 8(35338)21-5-42; факс: 8(35338) 21-8-60.
2. Основные задачи отдела образования

Основными задачами Отдела образования являются:

2.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам.
2.2. Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного и дополнительного образования детям и общедоступного на территории Переволоцкого района.

2.3. Организация отдыха детей в каникулярное время.

2.4. Учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.
2.5. Осуществление отдельных государственных полномочий в случае наделения органа местного самоуправления такими полномочиями законами Российской Федерации и Оренбургской области.

2.6. На отдел образования могут быть возложены иные задачи в соответствии с законодательством РФ и Оренбургской области.
3. Функции Отдела образования

Отдел образования в соответствии с возложенными на него задачами и в пределах своей компетенции осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет руководство и координирует деятельность подведомственных учреждений системы образования в районе.
3.2. Контролирует сохранность  эффективность использования закрепленной за учреждениями муниципальной собственности

3.3. Осуществляет руководство и координирует деятельность подведомственных учреждений системы образования в районе.

3.4. Осуществляет контроль и диагностику деятельности образовательных учреждений по обеспечению выполнения федеральных государственных стандартов образования.

3.5. Участвует в итоговой аттестации учащихся общеобразовательных учреждений района.

3.6. Организует и участвует в аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений.
3.7. Обеспечивает защиту конституционного права граждан на получение обязательного общего образования.

3.8. Контролирует создание образовательными учреждениями условий, гарантирующих охрану и укрепление здоровья обучающихся, воспитанников.
3.9. Содействует объединению усилий заинтересованных ведомств с целью предупреждения безнадзорности и правонарушений.
3.10. Вносит предложения главе администрации района и оформляет документы на награждение, материальное поощрение и моральное стимулирование руководящих работников.
3.11. Взаимодействует с органами местного самоуправления, профсоюзами в целях оказания социальной поддержки руководящих и педагогических работников образовательных учреждений.
3.12. Проводит анализ состояния методической работы и информационное обеспечение в системе образования района.
3.13. Обеспечивает педагогических работников необходимой информацией об основных направлениях развития образования.

3.14. Изучает потребности, обобщает предложения образовательных учреждений на учебную и учебно-методическую литературу.

3.15. Развивает систему поддержки и стимулирования труда педагогов.

3.16. Обеспечивает работу учреждений дополнительного образования, взаимодействует с учреждениями социально-культурной сферы района по вопросам семьи и спорта, организации досуговой деятельности.
3.17. Выявляет, изучает и оценивает результативность педагогического опыта, обобщает и распространяет педагогический опыт для развития системы образования района.

3.18. Формирует заказ и организует снабжение учебниками, учебными пособиями, классными журналами, бланками строгой отчетности, в том числе бланками документов государственного образца об уровне образования.

3.19. Рассматривает и принимает меры по обращениям несовершеннолетних, их родителей (законных представителей), должностных лиц, организаций и иных граждан при нарушении прав и законных интересов ребенка.

3.20. Взаимодействует со средствами массовой информации по вопросам освещения работы муниципальной системы образования.

3.21. Осуществляет полномочия по организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству, функции по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

3.22. Обеспечивает выполнение общеобразовательными учреждениями района порядка хранения, выдачи и учета документов государственного образца об общем образовании.

3.23. Обеспечивает разработку и осуществление комплекса мер по подготовке учреждений образования к работе в осенне-зимних условиях, по охране труда, пожарной безопасности и гражданской обороне.

3.24. Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и представление государственной статистической отчетности в сфере образования, обеспечивает ее достоверность.

3.25. Отслеживает, контролирует и дает рекомендации по совершенствованию нормативно-правовой деятельности учреждений образования района.

3.26. Готовит ходатайства по представлению к государственным наградам и присвоению почетных званий, награждению педагогических работников грамотами Министерства образования Российской Федерации, губернатора Оренбургской области, Министерства образования Оренбургской области и муниципальными наградами.
3.27. Координирует комплектование дошкольных образовательных учреждений, школ, специальных групп и классов, определяет детей, оставшихся без попечения родителей в специальные учреждения.

3.28. Организует работу лагерей для детей в каникулярное время.

3.29. Организует работу медико-педагогической комиссии по выявлению, учету, диагностике детей и подростков с отклонениями в развитии.
          3.30. Организует работу по подготовке учреждений образования к новому учебному году.
3.31. Осуществляет правовую экспертизу договоров Отдела образования и подведомственных образовательных учреждений.

3.32. Рассматривает в установленном порядке письма, жалобы и заявления граждан, проводит прием населения по личным вопросам.

3.33. Осуществляет организацию работы электронного документооборота между муниципальными образовательными учреждениями и Министерством образования Оренбургской области. Обеспечивает сохранность и хранение документов строгой отчетности в архиве.
3.34. Отдел образования осуществляет и иные функции в соответствии с законодательством РФ и Оренбургской области. 
4. Обеспечение деятельности Отдела образования

Отдел образования для реализации своих задач и функций имеет право:

4.1. Участвовать в управлении и деятельности образовательных учреждений в пределах, предусмотренных их Уставом и настоящим положением.

4.2. Осуществлять контроль за образовательной деятельностью образовательного учреждения в части выполнения требований государственного образовательного стандарта.

4.3. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию по вопросам, связанным с осуществлением образовательной политики.

4.4. Проводить контрольные работы, срезы, олимпиады, смотры, конкурсы, соревнования, конференции, семинары, организовывать выставки, библиотечный обмен, проводить иные мероприятия по направлениям, входящим в компетенцию Отдела образования.

4.5. Представлять интересы образовательных учреждений в вышестоящих и иных органах.

4.6. Заключать трудовые договора в пределах своей компетенции, выдавать доверенности.

4.7. Учреждать грамоты и дипломы Отдела образования.

4.8. Осуществлять по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела образования инспектирование образовательных учреждений, проверки в подведомственных образовательных учреждениях.

4.9. Отдел образования наряду с правами, указанными настоящим положением, обладает иными правами, предоставленными ему законодательством Российской Федерации и Оренбургской области.

5. Учет и отчетность

5.1. Отдел образования в установленном порядке представляет государственную статистическую отчетность, бухгалтерскую, налоговую и другую, предусмотренную законодательством Российской Федерации, отчетность.

5.2. Отдел образования осуществляет бюджетный учет в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными документами. Составляет годовую, квартальную и месячную бюджетную отчетность и представляет ее, а также другую информацию, необходимую для осуществления финансового контроля, анализа и прогноза в финансовый отдел администрации Переволоцкого района и Министерство образования Оренбургской области.

6. Имущество и финансы

6.1. Имущественная база Отдела образования формируется из муниципального имущества муниципального образования Переволоцкий район Оренбургской области, закрепленного за Отделом образования на праве оперативного управления.

6.2. В рамках права оперативного управления Отдел образования осуществляет в отношении переданного ему имущества полномочия по владению и пользованию в соответствии с назначением имущества и целями своей деятельности.

6.3. Отдел образования не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, а также имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему.

6.4. Отдел образования финансируется из средств бюджета муниципального образования Переволоцкий район Оренбургской области в размерах, установленных в смете на соответствующий бюджетный год.

6.5. По вопросам распоряжения финансовыми средствами, выделенными ему в соответствии с бюджетным законодательством, дополнительного финансирования и другим вопросам финансового характера Отдел образования подконтролен администрации Переволоцкого района в лице финансового отдела администрации Переволоцкого района.

7. Организация деятельности Отдела образования.
7.1. Непосредственное руководство Отделом образования осуществляет начальник Отдела образования, назначаемый на должность и освобождаемый от нее главой администрации Переволоцкого района. Начальник Отдела образования администрации Переволоцкого района подчиняется главе администрации Переволоцкого района. 
Штатное расписание аппарата управления Отдела образования утверждается главой Переволоцкого района. Штатное расписание структурных подразделений Отдела образования утверждается начальником Отдела образования с согласованием заведующей финансовым отделом администрации Переволоцкого района.
7.2. Работники в своей профессиональной деятельности подчиняются непосредственно начальнику Отдела образования.

Начальник Отдела образования в пределах своей компетенции:

7.2.1. Представляет интересы Отдела образования в органах власти, учреждениях, предприятиях.
7.2.2. Осуществляет руководство Отделом образования на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел образования задач и функций.
7.2.3. Издает приказы и распоряжения, обязательные для исполнения работниками Отдела образования и руководителями муниципальных образовательных учреждений.
7.2.4. Назначает и освобождает от должности работников Отдела образования.
7.2.5. Обеспечивает организацию исполнения и контроль постановлений, распоряжений и указов Президента Российской Федерации, Губернатора Оренбургской области, приказов Министерства образования Оренбургской области, постановлений и распоряжений администрации Переволоцкого района.
7.2.6. Представляет интересы Отдела образования в органах судебной системы Российской Федерации, органах прокуратуры, в других учреждениях и организациях.
7.2.7. Утверждает и распределяет должностные обязанности работников Отдела образования.

7.2.8. Привлекает к дисциплинарной ответственности и поощряет работников Отдела образования. Вносит предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности и поощрению руководителей образовательных учреждений района.
7.2.9. Устанавливает и обеспечивает выплату надбавок и доплат к должностным окладам работников аппарата управления Отдела образования в пределах фонда заработной платы, а также другим работникам Отдела образования. Утверждает правила внутреннего трудового распорядка.

7.2.10. Организует и проводит совещания, заседания, советы руководителей образовательных учреждений, активы и другие мероприятия по обсуждению вопросов состояния развития образования в районе.

7.2.11. Подписывает договоры, соглашения о сотрудничестве и совместной деятельности с заинтересованными ведомствами.

7.2.12. Совершает от имени Отдела образования банковские операции, подписывает финансовые документы.

7.2.13. Заключает договоры в пределах своей компетенции, выдает доверенности.

7.2.14. Участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой администрации района и его заместителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Отдела образования.

7.2.15. Осуществляет иные, предусмотренные действующим законодательством полномочия.
7.3. В отсутствие начальника Отдела образования его обязанности, включая право подписи, исполняет заместитель, уполномоченный начальником Отдела образования по распоряжению главы администрации Переволоцкого района.

7.4. Финансовая деятельность Отдела образования, его структурных подразделений и подведомственных образовательных учреждений обеспечивается централизованной бухгалтерией, действующей в структуре Отдела образования.

7.5. При Отделе образования могут быть созданы общественные и научные советы из числа руководителей образовательных учреждений и другие объединения.

8. Реорганизация и ликвидация отдела образования

8.1. Прекращение деятельности Отдела образования может осуществляться посредством его реорганизации или ликвидации.

8.2. Решение о ликвидации или реорганизации Отдела образования принимается постановлением главы администрации района в порядке и на условиях, установленных законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Переволоцкого района.

8.3. Отдел образования считается реорганизованным или ликвидированным с момента внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
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